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聯絡人:李珮甄  0935-588-179 

E-mail：李珮甄 

( jenny600412@gmail.com) 
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 系統登入 

請於網址列輸入網址 

請於登入頁面輸入帳號/密碼及驗證碼後點選登入鍵。 

   目前帳號及密碼預設為學校六位數代碼 

請於登入後至帳戶設定中去作密碼的變更，輸入完後請點選確認修改按鍵，即完成密

碼變更。 
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 案件審核 

使用時機: 

審核目前申請本校的申請人文件資訊及上傳文件。  

操作方式:  

1. 點選案件審核功能選項後可看到目前申請本校的申請人數。 

   2. 點選查看按鍵後可看到目前申請本校的申請人詳細資訊。 

 

 

 

 

 

 

 

3.可於畫面上看到目前審核的件數，文件審核通過的人數，審議通過的人數。 

4.可點選文件通過狀態及審核通過狀態做快速檢索。 

5.於申請資訊中點選申請資訊按鍵可查看申請人填寫的申請資料及下載申請人所上傳

的檔案。計畫書/人員名冊及學經歷證明/教學環境照片/戶口名簿 

6.上傳家長提供的申請表。請先掃描成 PDF 格式。 
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 補件通知寄送 

使用時機: 

需 Mail 通知申請人補上傳文件時。 

操作方式: 

    可於補件資訊中點選補件設定按鍵去做需補寄的文件類型的勾選。 

 選擇完成後點選寄送補件通知按鍵即可. 

 系統會跳出已寄出補件通知提示視窗。 

 申請人會收到系統自動寄發的補件通知信 

 

 

 

 

 

 

 

 

 報名明細表列印 

使用時機: 

列印本次申請的報名明細表。 

操作方式: 

至列印功能中選擇報名明細表，點選下載按鍵即可下載本次所有申請者的完整報名明

細表 excel 檔。(報名明細表中因為有紀錄申請結果故須於決審之後才能開放下載) 

 


